Zakladna skola Dunajska Luzna

Vnutorny poriadok pre u¢ebne IKT

1. Na hodinu informatiky, informatickej vychovy alebo iného predmetu s
vyuzitim IKT ¢akaju Ziaci vyu€ujiceho vo svojej triede s pripravenymi
ucebnymi pomockami.

Vstup do u¢ebni IKT je mozny iba v sprievode vyucujaceho.

. Do u¢ebne ako prvy vstupuje vyucujuci a skontroluje stav ucebne.

Ziaci su povinni dodrziavat’ vSetky zasady bezpecnosti pri praci s IKT.
Ziaci pracuju podl'a pokynov vyuéujiceho.

Ziak je povinny ukongit’ pracu na poditaéi podl'a pokynov vyudujuceho a
zanechat’ svoje miesto v poriadku.

7. Akukol'vek poruchu na zariadeni je povinny Ziak ihned hlésit
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vyuc€ujuceho a zanechat’ svoje miesto v poriadku.

*

I:meselné poskodenie zariadenia je Ziak povinny nahradit’.

9. Ziaci Skoly a Ziaci pracujuci v kruzkoch vstupuju do ucebne so svojimi
vyucujucimi podl'a rozvrhu a pracuju vzdy pri tom istom pocitaci.

10.Vyucujuci ozndmi ziakom ciel’ hodiny a oboznami ziakov zo zakladnymi
pravidlami pouzivania PC.

11.Pri praci na pocitaci je nutné dodrziavat’ nasledujiice v§eobecné pravidla:

12.Pocita¢ mozno zapnat' a vypnut iba korektne — pri vypinani najskor
korektne vypnut vSetky beziace programy a aplikacie, potom kliknat' na
ikonu Start a vybrat’ polozku Vypnut. Pri akychkol'vek problémoch pri
zapinani alebo vypinani privolat’ vyucujuceho.

13.Pri praci s aplikaciami nikdy nevykondavat viac operdcii naraz, vzdy
vyckat, kym pocita¢ splnenie zadanej tlohy ukon¢i.

14.ReStart a vypnutie pocitaca (s vynimkou hrozby alebo vzniku poZiaru)
mozno vykonavat’ len s vedomim zodpovedného vyucujiaceho.

15.Uzivatelia nesmu pracovat’ sucasne na viacerych pocitacoch.

16.Uzivatelia nesmu zasahovat' do ziadneho zo zariadeni (pocitac, mys,
klavesnica, tlaciaren...), nesmu otvarat kryty jednotlivych zariadeni a
opravovat pripadné poruchy, aby nedoslo k zraneniu el. pradom.

17.Po skonCeni prace je uzivatel povinny uviest’ pracovisko do povodného
stavu.

18.Pouzivat’ iné ako Skolské nosice dat (CD, disketa, prip. USB) nie je mozné

bez vyslovného suhlasu spravcu ucebne.



19.Uzivatelia maji pravo vstupu na internetové stranky len so suhlasom
vyuCujuceho a mézu pouzivat’ aplikacie z pracovnej plochy (schvalené
hry), nemoézu stahovat z internetu, nemézu ukladat’, tlacit’ dokumenty,
(len v pritomnosti zodpovedného zamestnanca a s jeho sthlasom), m6zu
pracovat’ s vybranymi aplikaciami, pouzivat’ CD-ROM a prie€inok Moje
dokumenty a jeho podadresare.

20.V ucebni nie je dovolené konzumovat’® jedlo, pit’ a akokol'vek
znecistovat’ prostredie.

21.Do ucebne je mozny vstup iba v prezuvkach, oblecenie a tasky je potrebné
odlozit’ v Satni.

22.V pripade vzniku poziaru treba okamzite vypnut pocitace a dalej
postupovat’ podl'a ,,POZIARNYCH POPLACHOVYCH SMERNIC¥,
ktoré sa nachadzaju na vSetkych chodbach budovy Skoly a v riaditel'ni.

23.Kazdy uzivatel’ prebera zodpovednost’ za Skody vzniknuté nedbanlivou
manipuléciou, nedodrzanim pokynov alebo umyselnym poskodenim
zariadenia.

24.Porusenie pravidiel sa povazuje za poruSenie Skolského poriadku,
nasledne sa tresta vyluCenim z moznosti uzivat ucebiiu, v pripade
poskodenia majetku nahradenim vzniknutej Skody, o ¢om sa rozhodne na
navrh zodpovedného vyucujiceho po prerokovani pedagogickej rady
Skoly a riaditel’a Skoly.

25.Kazdy uzivatel je povinny pred prvym vstupom do ucebne oboznamit’ sa
s bezpeCnostnym a prevadzkovym poriadkom a oboznamenie potvrdit’
vlastnoruénym podpisom

Ziak ma pravo:

26.vchadzat do ucebne v prezuvkach a s pomockami podla pokynov
vyuc€ujuceho so stthlasom vyucujiceho pouzivat’ nainstalované softvérové
vybavenie

27.mat’ a pouzivat’ vlastnt poStova schranku (na Skolskom serveri) v zmysle
vSeobecne platnych pravidiel (netiketa) a podl'a pokynov spravcu siete

28.vyuzivat zariadenie u¢ebne mimo vyucovania, ak je na to vyhradeny ¢as.

Ziakom je zakazané:

29.bez dovolenia vyucujuceho zapinat' pocitace a bez usmernenia alebo
pokynov vyucujiceho s nimi manipulovat’

30.restartovat’ a vypinat’ pocitac bez vedomia vyucujiceho

31.pracovat’ sucasne na viacerych pocitacoch

32.pristup na stranky, ktoré nesuvisia s vyuc¢ovanim



33.pouzivat’ iné ako Skolské nosice dat (CD, disketa, prip. USB) nie je mozné
bez vyslovného suhlasu spravcu ucebne

34.nahravat’ programy, zasahovat’ do Ziadneho zo zariadeni (pocitac, mys,
klavesnica, tladiaren,...), otvarat’ kryty jednotlivych zariadeni a opravovat’
pripadné poruchy, aby nedoslo k zraneniu el. pridom

35.nevykonavat’ viac operacii naraz, vzdy vyCkat, kym pocitac splnenie
zadanej ulohy ukonci

36.nicit’ a odlepovat’ znacky a iné ozna€enia umiestnené na pocitacoch

37.zdrziavat’ sa v u¢ebni pocas prestavok.

38.Porusenie tychto pravidiel sa klasifikuje ako poruSenie Skolského
poriadku.

Hmotna zodpovednost’:

39.Vyulujuci, ktory prave vyucuje v ucebni s pocitaémi, ma hmotna
zodpovednost’ za poclitace a vybavenie ucebne. Pred vstupom ucebiiu
odomkne a po skonceni hodiny u¢ebniu zamkne. Uc¢itel’ zabezpeci alebo
skontroluje na pocitacoch:

e Na prvej hodine diia - zapnutie istiCov, stykaca a pocitacov, na
ktorych pracuju Ziaci.

e Na ostatnych hodinach dina - po skonceni hodiny vypnut
programy, nevypinat’ pocitace !

e Na poslednej hodine dia - vypnutie vSetkych pocitacov,
zamknutie ucebne.

Nahlasenie poruch alebo potrebnych oprav:

40.Nefungujuci pocitac, program alebo nevhodny obsah pocitaca nahlésit’
vyucujucemu pedagdgovi, resp. vedeniu skoly.

41.0znacovanie pocitaov sa robi pre potreby nahlasenia poruchy a evidencie
pouzivania pocita¢ov uZivateI'mi. Kazdé miesto pre pocitac, a to aj ked’
tam nie je pocitac, sa oznacuje ¢islom.

Ing. Michaela Luteranova
riaditel’ka skoly



